Zatacznik Nr 2
Do Zarzgdzenia Nr 8
Dyrekiora Biblioteki i Centrum Kultury w Kolonowskiem

Zakladowy plan kont
I. Wykaz kont ksiegi gléwnej
Zespot ,,07- Majatek trwaty

010 — Srodki trwate

013 — Pozostale $rodld trwalte o charakterze WYyposazenia
014 — Zbiory biblioteczne

020 - Wartosci niematerialne i prawne

070 — Umorzenie $rodkow trwatych

071 - Umorzeme W N i P

073 — Umorzenie §r. trwalych amort. w 1000%-wyposaz.
(74 — Umorzenie materialéw bibliotecznych

Zespdl ,,17” — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

100 — Srodki pieniezne w kasie
130 — Biezgcy rachunek bankowy
140 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol ,,2” — Rozrachunki i rozliczenia
Iy

201 —Naleznosci od odbiorcow z tyt. robdt 1 ustug
202 — Rozrachunki z dostawcami

203 — Rozrachunki dot. proj. "Drzewo Zycia”
220 - Rozrachunki publicznoprawne
-221 — VAT naliczony

222 — VAT nalezny

223 — Rozrachunki z US z tyt. VAT

225 —Rozliczenie z tyt. dotacji

229 — Rozrachunki z ZUS

230 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzef

234 — Rozrachunki z pracownikami

249 — Pozostate rozrachunki

260 — Roziiczenie roznic inwentaryzacyjnych

Zespol , 47 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

411 — Zuzycie materiatéw
419 — Zuzycie energii

420 — Ustugi obcee



430 — Wynagrodzenia

440 — Odpis na ZFS$

441 — Inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw

445 — Skiadki na ubezpieczenie spoteczne 1 Fundusz Pracy
450 — Podatki i oplaty

460 — Pozostate koszty

490 — Rozliczenie kosztow

Zespbt ,,6” —Rozliczenia migdzyokresowe

640 — Rozliczenia migdzyokresowe - czynne
641 — Rozliczenia miedzyokresowe - bierne

Zespol 77 — Przychody 1 koszty

700 — Przychody ze sprzedazy ustug

740 - Dotacje podmiotowe

741 — Dotacje budzetowe celowe(na zadania biezace)
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — pozostate przychody operacyjne

760 — pozostale koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespoét ,,8” — Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy

845 — Rozliczenie miedzyokresowe przychodow

846 — Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw majatku trwalego
847 — Rozliczenie dotacji podmiotowej

850 — Zaktadowy Fundusz §wiadczen Socjalnych

860 — Wynik finansowy
870 — Podatek dochodowy od os prawnych

1. Zasady wyceny i prowadzenia kont ksigg pomocniczych (analitycznych) i ich
powiazanie z kontami ksiggi gléwnej oraz zasady funkcjonowania kont

1. Konta Ksiegi Gltéwnej zgrupowane sg w siedmiu zespolach kont:

Zesplt 0 — Majatek trwaly
Zespot 1 — Srodki pienigine i rachunki bankowe



Zespdt 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Zespdt 4 — Koszty wedhug rodzajéw i ich rozliczenie
Zespot 7 — Przychody i koszty

Zespot 6 — Rozliczenia migdzyokresowe

Zespo6t 8 — Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy

2. Nazwa konta syntetycznego oparta jest na symbolice trzycyfrowej, czwarta i piata cyfra
oznacza konto analityczne, a ich szczegdtowos¢ umozliwia vzyskanie danych niezbednych do
sporzadzenia: '

- rachunku zyskéw i strat,

- informacji dodatkowej,

- deklaracji rozliczeniowych.

Srodki trwale i wartoéci niematerialne 1 prawne amortyzowane sg metoda liniowa w oparciu
o stawki procentowe, ustalone zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych, Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne o
warto$cl poczatkowej rownej lub nizszej od 3.500,00 zi amortyzowane sg jednorazowo
zapisem Wn 401 Ma 073.

3. Do kont rozrachunkowych z kontrahentami prowadzi sig analityke wg potrzeb.

4. Dla rozrachunkéw z pracownikami prowadzi sie imienne karty wynagrodzeA wg wymogow
podatkowych 1 ubezpieczeniowych.

5. Do rozrachunkow publiczno-prawnych prowadzi sig analityke wg tytulow rozliczen.

6. Dla zakupu rzeczowych srodkdéw obrotowych stosuje sig odpisywanie w , Koszty zuzycia
materialéw i energii” w momencie ich zakupu.

7. Srodki pieniezne na rachunku bankowym sg objete wyciagiem bankowym.

Stan rachunku bankowego potwierdza odpowiédni bank wg stanu na koniec roku obrotowego.
Zasady funkcjonowania kont

Zespol 0 — Majatek trwaly

Konta ,,Zespotu ,,0” — przeznaczone sg do ewidencji:

- srodkow trwatych oraz ich umorzenia,

- srodkéw trwatych przyjetych nieodptatnie,

- warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz ich umorzenia,
- srodkéw trwalych w budowie i ich rozliczenia.

Konto 010 — Srodki trwate

Jest przeznaczone do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszent Srodkow trwatych.
Stosownie do postanowien zawartych w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci $rodki
trwate to rzeczowe aktywa trwale 1 zrdéwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku 1 przeznaczone na potrzeby
instytucji kultury.

Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosei:




- nieruchomodci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i
budynki,

- maszyny, urzadzenia, Srodki transportu 1 inne rzeczy,

- ulepszenia w obeych §rodkach trwatych,

- Inwentarz zywy.

Od ewidencjonowanych na koncie §rodkéw trwatych nalicza sie umorzenie i amortyzacje
stopniows wedlug zasad i stawek okre§lonych w ustawie o podatku dochodowym od osob
prawnych.

Podstawowg, jednostka ewidencyjng jest kazdy srodek trwaly, jako oddzielny obickt
inwentarzowy. Tylko w szczegdlnych przypadkach moze to by¢ obiekt zbiorczy, np. zespodt
komputerowy.

Warto$¢ poczatkowa, $rodkow trwalych (zasady te dotycza takze wartosci niematerialnych i
prawnych) stanowi:

- cena nabycia (przy zakupie),

- koszt wytworzenia (we wlasnym zakresie),

- warto$¢ rynkowa (przy nabyciu w drodze spadku, darowizny lub w inny nieodplatny sposob
— chyba 7e umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym przekazaniu okredla warto$é w
nizszej wysokosct).

Na stronie Wn konta 010 ksigguje si¢ przychody i zwickszenia wartodci poczatkowej
Srodkéw trwatych przede wszystkim z tytuhu: _
- przyjecia do uzytkowania nowych $rodkéw trwatych z zakupu lub érodkéw trwalych w
budowie (konto przeciwstawne 080), '

- nieodplatnego przyjecia Srodkéw trwatych (konto przeciwstawne 8463,

- zwigkszenie wartodci poczatkowej w wyniku zarzadzonej urzedowe] aktualizacii wartoéci
srodkéw trwatych (konto przeciwstawne 800). ‘

Na stronie Ma konta 010 ksigguje sig¢ rozchody lub zmniejszenia wartoéci poczatkowej
srodkéw trwatych, w szczegdlnosci z tytutu:

- likwidacji catkowitej Iub czeSciowej na skutek zuzycia lub zniszczenia (konto
przeciwstawne 071), -

- sprzedazy:

a. dotychczasowe umorzenie — (konto przeciwstawne 070),
b. warto$¢ nieumorzona,

- nieodplatnego przekazania (konto przeciwstawne 800),
- uyjawnienia niedoboru lub kradziezy:

a. do wysokosci dotychczasowego umorzenia (konto przeciwstawne 070),
b. warto$¢ netto.

Konto 010 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkow trwalych w wartosci
poczatkowej skorygowanej ewentualnie w wyniku akfualizacii wyceny, inwentaryzacji lub
mwestycji ulepszajacej.

Konto 013 — Pozostale §rodki trwate
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszefi i zmmicjszen wartosci poczatkowej (w cenie
nabycia) $rodkéw trwatych, ktére amortyzuje sig jednorazowo w miesigcu wydania do




uzytkowania. Na koncie tym ujmuje sie te srodki trwale, ktdrych cena nabycia nie przekracza
3.500,00 z1.

Na stronie Wnr konta 013 ksigguje sie érodki trwale o wartosci poczatkowej nie
przekraczajacej 3.500,00 przyjete do uzywania:

- bezposrednio po zakupie lub $rodki trwale w budowie (konto przeciwstawne 080,202),

- jako nadwyzki ujawnione w wyniku inwentaryzacji(konto przeciwstawne 260),

- 7 tytutu daréw (konfo przeciwstawne 760).

Na stronie Ma konta ksieguje sie w szczegdlnosci:

- rozchdd tych Srodkow na skutek likwidacji w wyniku zuzycia lub zniszczenia (konto
przeciwstawne 073),

- rozchdd z tytulu sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania (konto przeciwstawne 073),

- ujawnione niedobory i szkody hub kradzieze (konto przeciwstawne 260).

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartoS¢ poczatkows Srodkéw trwatych
o warto§ci nie wyzszej niz 3.500,00 z1 bedacych w uzytkowaniu instytucji.

Konto 014 — Zbiory biblioteczne

Stuzy do ewidencji zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci materiatéw bibliotecznych obejmujacych
zgodnie z art. 5 ustawy o bibliotekach w szczegélnosci dokumenty zawierajace wyraz mysh
ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu
zapisu tresci, a zwlaszeza dokumenty graficzne (pi$miennmicze 48— ksiazki, kartograficzne —
mapy, ikonograficzne, muzyczne: — nuty), diwigkowe, wizualne, audiowiznalne 1
elektroniczne. Na koncie 014 nie ujmuje si¢ wartoéci ksigzek i publikacji, kidre sa
przeznaczone do uzytku pracownikéw jako materiaty pomocniczo- instruktazowe, np.
katalogi, broszury, instrukcje, wydawnictwa urzedowe, przepisy 1 inne niewchodzace w skiad
materialdw bibliotecznych (zbioru bibliotecznego). Ewidencja szczegdlowa powinna byé
prowadzona zgodnie z wymogami okreSlonymi rozporzgdzeniem Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dmia 29 pazdziemmika 2008 r. w sprawie sposobu ew1denc;1
materialow bibliotecznych (Dz.U.Nr 205, poz. 1283).

Na koncie WN konta 014 ksieguje sie

-ksiaZki, czasopisma i zbiory przyjete z zakupu (konto przeciwstawne 202),

- przyjecie do uwrytkowania od czytelnikow w zamian za zagubione pozycie (konto
przeciwstawne 074),

-nadwyzki ujawnione w czasie inwentaryzacji(konto przeciwstawne 260),

-otizymane darowizny ksigzek (z wyjatkiem otrzymanych od Skarbu Paisiwa) oraz
ofrzymane nieodptatnie materiaty biblioteczne od budzetu (Ska:rbu Panstwa , budzetu JST)-
(konto przeciwstawne 760).

Na stronie Ma konta 014 ksigguje sig

- ubytki zbioréw z tyt. likwidacji w wyniku zuzycia, dezaktualizacji, rozchodu z tyt.
zagubienia lub kradziezy, rozchodu z tyt. sprzedazy, nieodplatnego przekazania, wymiany
migdzy bibliotekami lub instytucjami kultury (konto przeciwstawne 074),

- ujawnione niedobory w czasie inwentaryzacji (konto przeciwstawne 260),

-przekazanie nieodptatnie materiatow bibliotecznych na podstawie decyzji organizatora, np. w
wyniku podzialu lub potaczenia jednostek (konto przeciwstawne 761).



Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$é poczatkowa stanu materialdw
(zbioréw) bibliotecznych znajdujacych sie w danej bibliotece.

Do konta 014 prowadzi si¢ analityczng ewidencje wartosciowa z podzialem na poszczegdlne
placowki (filie), ktdre prowadza szczegdtowa ewidencjg ilodciowo-warto$ciowa wedhug zasad
okreslonych przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdmermka 2008
r. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych.

Materialy biblioteczne to nisko cenne §rodki trwate, ktore z tego wzgledu sg amortyzowane 1
umarzane jednorazowo w dniu nabycia.

Konte 020 — Warto$ci niematerialne i prawne

Przeznaczone jest do ewidencji wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych
nadajacych si¢ do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie uzytkowania
dhluzszym niz jeden rok.

Na koncie Wn konta 020 ksi¢guje si¢ przede wszystkim warto§ci niematerialne i prawne
nabyte w drodze zakupu (konto przeciwstawne 202) lub z tytulu daru, nieodplatnego
otrzymania od organizatora —PT lub inne nieodptatne otrzymanie, np. darowizna(konto
przeciwstawne 846). - -

Na stronie Ma konta 020 ksieguje sie przede wszystkim rozchdd tych wartosel w zwiazku z
pelnym nmorzeniem, sprzedaZa, przekazaniem nieodptatnym lub likwidacja .

Konto 020 moze Wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartoS¢ poczgtkowa bgdacych na stanie
wartoéci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 070 — Umorzenie srodkdw trwatych

naliczane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych
Jest przeznaczone do ewidencji umorzenia srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie
010.

Na stronie Wn konta (70 ujmuje si¢ przede wszystkim:

- dotychezasowe umorzenia rozchodowanych §rodkow trwatych (konto przeciwstawne 010),
- urzgdowe zmniejszenie wartodci umorzenia w zwiazku z obniZeniem wartosci poczatkowe;j
srodkéw trwatych

- korekty zmniejszajgce uprzednio naliczone umorzenia tylko za dany rok.

Na stronie Ma konta 070 ksigguje si¢ przede wszystkim:

- naliczone umorzenie §rodkow trwalych bedacych na stanie konta 010,

- wrzedowe zwigkszenie wartoSci umorzenia w zwiazku z aktualizacja warto$ci Srodkow
trwatych, ewidencjonowane na koncie 010,

- korekty zwigkszajace (za dany rok) uprzednio naliczone umorzenia.

Konto 070 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza wysoko$é dotychczasowego umorzenia
érodkoéw trwatych ujetych na koncie 010 i zmmiejsza warto$é poczatkowa tych érodkéw
trwalych.



Konto 071 - Umorzenie wartoéci niematerialnych 1 prawnych
Jest przeznaczone do ewidencji umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, ktdre sa
wymowane na koncie 020.

Na stromie Wn konta 071 ujmuje si¢ rownowarto§¢ naliczonego umorzenia dotyczacego
rozchodowanych wartoéei niematerialnych i prawnych z tytuhu: likwidacji, sprzedazy -
nieodplatnego przekazania (konto przeciwstawne 020).

Na stronie Ma konta 071 ksicguje sig naliczone biezace umorzenie warto$ci niematerialnych
i prawnych (konto przeciwstawne 400 lub 800) oraz urzedowe zwickszenie wartosci
umorzenta w  zwiazku z aktualizacia wartoSci  niematerialnych i prawnych,
ewidencjonowanych na koncie 020 (konto przeciwstawne 801).

“Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto§é dotychczasowego umorzenia
warto$cl niematerialnych i prawnych ujmowanych na koncie 020 i zmniejsza warto$é
poczatkowa tych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 073 — Umorzenie §rodkéw trwatych amort.w 100%-wyposazenia

Stuzy do ewidencji umorzenia $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 013, ktére
nalicza si¢ w miesigcu oddania $rodka trwatego do uzytkowania w wysokosei 100% wartodci
poczatkowe;j.

Na stromie Wn konta 073 ksieguje si¢ przede wszystkim réwnowarto$é uprzednio
naliczonego umorzenia dotyczacego rozchodowanych $rodkéw trwatych z konta 013 (z tytubu
likwidagji, niedoboru, sprzedazy, przekazania nieodplatnego, kradziezy).

Na stronie Ma komnta 073 ksigguje si¢ naliczone umorzenic $&rodkéw trwalych
ewidencjonowanych na koncie 013, a w szczegdlnosci:
- umorzenie Srodkow trwatych wydanych do uzytkowania (konto przeciwstawne 400),

- umorzenie naliczone od ujawnionych nadwyzek $rodkéw trwalych przychodowanych na
konto 013
-~umorzenie otrzymanych nieodptatnie srodkéw trwatych.

Konto 073 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowej
bedacych w uzytkowaniu $rodkéw trwatych ujetych na koncie 013, podlegajacych

catkowitemu umorzeniu w miesiacu wydania do uzytkowania.

Do konta 073 nie prowadzi sig ewidencji analitycznej w zwiazku ze 100% umorzeniem fej
grupy Srodkow trwatych w momencie oddania do uZycia.

Konto 074 — Umorzenie zbioréw bibliotecznveh

Stuzy do ewidencji umorzenia zbioréw bibliotecznych uyyjmowanych na kencie 014.

Zbiory te sq umarzane w 100% pod data wlaczenia do ewidencji materialow bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 074 wyksiggowuje sie umorzenie dotyczace rozchodu materialow
bibliotecznych (konto przeciwstawne 014), a na stronie Ma konta 074 ksieguje sie naliczone
umorzenie nabytych materiatéw bibliotecznych (konto przeciwstawne 400).



Konto 074 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartodci poczatkowej
bedacych w uzytkowaniu zbiordw bibliotecznych ujetych ma komcie 614, podlegajacych
catkowitemu umorzeniu w miesigcu oddania ich do uzytkowania.

Do konta 074 nie prowadzi si¢ zadnej ewidencji analitycznej w zwiazku ze 100%
umorzeniem zbioréw bibliotecznych w momencie oddania do uZycia.

Zesp6l 1 — Srodki pienigine i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 przeznaczone sg do ewidenciji:
- §rodkéw pienieznych w walucie polskiej przechowywanych w kasie instytucji,
- §rodkow pienigznych lokowanych na rachunkach bankowych.

Konto 100 — Kasa

Przeznaczone jest do ewidencji gotdwki w krajowych znakach pienigznych znajdujacych sig¢
w kasie instytuci kultury. Wszystkie przychody 1 rozchody gotowki w kasie yymowane sa na
biezaco w codziennych raportach kasowych. '

Na stronie Wn konta 100 ksicguje si¢ wszystkie wplaty gotdwki do kasy (konto
przeciwstawne 131, konta zespotu 2), a na stronie Ma konta 100 ksieguje sie wszystkie
rozchody zbiorczo na podstawie raportdow kasowych, w ktérych ujmowane sg poszezegdlne
operacje gotdéwkowe (konto przeciwstawne 131, konta zespohu 2, 4).

Wplywy gotoéwkowe sa dokonywane na podstawie znormalizowanych drukéw KP - ,Kasa
przyimic”. Natomiast wyplaty moga byé dokonywane na podstawie dokumentoéw Zrédlowych
(np. ostemplowane przez bank dowody wlasnych wplat faktury, listy plac, delegacje
shizbowe, dowody zakupu) lub dokumentu zastgpczego KW - | Kasa wyplaci”.

Wszystkie operacje pienigZne, gotdwkowe ujmowane sa chronologicznie w dokumencie
wtornym RK - ,,Raporcie kasowym?”. , Raport” sporzadza si¢ za poszczegolne dni , w ktdrych
miat miejsce ruch gotdwki. _

Zapis w ,Raporcie kasowym”™ powinien by¢ dokonany tego samego dnia, w ktérym miata
miejsce operacja gospodarcza.

Konto 131 — Rachunek biezacy

Shuzy do ewidencji warto$ci Srodkdéw pienigznych przechowwanych na rachunku biezacym
w banku.

Ksiggowania na koncie 131 dokonywane sg wylgeznie na podstawie dokumentéw bankowych
{wyciggdw) pod data ich ofrzymania, co pozwala zachowaé pelng zgodnodé obrotow 1 sald
miedzy ksiggowaniami banku 1 instytucyt.

Na stronie Wn konta 131 ewidencjonuje si¢ wszelkie wp}ywy (konto przeciwstawne 201
zesp6t 7 ) na rachunek biezacy.

Na stronie Ma konta 131 ewidencjonuje sig wszelkie rozchody z tego rachunku (konto
przeciwstawne 140, 202, 220, 223, 229, 230, 249, zespot 4).

Konto 131 moze wykazywal jedynie saldo Wn, ktore wyraza stan $rodkow pienigznych
bedacych w dyspozycji instytucii.



Konto 140 — Srodki pieniesne w drodze _

Stuzy do ewidencjonowania $rodkéw pienieznych, ktére ulegaja przemieszczeniu z kasy na
rachunek bankowy i odwrotnie, przez czas od dnia rozchodowania z jednego konta do dnia
wplywu na docelowe konto.

Konto 140 obciaza sig za wplywy i przelewy z kont zespotu 1 na inne konta tego zespoly, a
uznaje za wplaty i przelewy na konta zespotu 1 pochodzace z innych kont tego zespohu.

Na koncie 140 nie ewidencjonuje si¢ wplat dokonywanych przez odbiorcéw i mnych
kontrahentow, ktdre nie wplyngly na konta instytucji kultury (do czasu wplywu pozostaja w
ewidencji na kontach rozrachunkow).

Na stronie Wn konta 140 ksi¢guje sic przede wszystkim:

- wartod¢ gotowki rozchodowanej z kasy z tytulu wplaty do banku (konto przeciwstawne
100),

- warto$¢ gotowki pobranej z banku do kasy (konto przeciwstawne 100).

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ przede wszystkim:
.~ wartoSc gotowki przyjetej do kasy z banku (konto przeciwstawne 100),
- warto$¢ gotowki przyjetej do banku z kasy (konto przeciwstawne 100).

Konto 140 moze wykazywaé wytacznie saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdw pienigznych w
drodze. |

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw,
roszezen 1 rozliczen instytucji kultury, dotyczacych zarGwno dziatalnosci kulturalne;j,
mwestycyjnej jak i socjalne;.

Konta te stuzg réwniez do ewidencji rozliczed wynagrodzen, rozliczef niedoboréw, szkéd i
nadwyzek oraz innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszezeniami.

Ewidencja na kontach zespotu 2 objete sa w szczegdlnodei:

- bezsporne rozrachunki z odbiorcami i dostawcarii (dfugoterminowe, krétkoterminowe),

- zaliczki przekazane na poczet wartosci niematerialnych i prawnych, inwestycji oraz
udzielonych i otrzymanych na poczet dostaw,

- pozostate rozrachunki z tytutu podatkéw, dotacji, cel i ubezpieczen spolecznych,

- rozrachunki z tytutu wyplat wynagrodzen, :

- inne rozrachunki z pracownikami,

- naleznodci dochodzone na drodze sadowe;j,

- pozostate rozrachunki i roszczenia w tym réwniez z tytuhu pozyczek.

Konto 261 — Rozrachunki z odbiorcami _

Stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych naleinosci z tytulu dostaw, robét 1 ustug
dotyczacych odbiorcéw krajowych i zagranicznych z wylaczeniem wilasnych pracownikow.
Nalezno$ci wjmuje si¢ w wysokosci wynikajacej z dowodéw sprzedazy lub dowodow
korygujacych sprzedaz.

Na stronie Wn konta 201 ksigguje si¢ naleznosci powstate z tytutu sprzedazy.

Na stromie Ma kenta 201 ksieguje sic splate tych naleznosci oraz ich Zmmniejszenie.



Saldo konta 201 wystepuje po stronie Wn i oznacza stan naleznosci od odbiorcéw za dostawy
lub uslugi. W przypadku wystgpienia salda po stronic Ma jego stan oznacza wysoko$¢
nadplaty (przedplaty) dokonanej przez odbiorce.

Konto 202 - Rozrachunki z dostawcami
Stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkéw z dostawcami krajowymi i
- zagranicznymi (z wylaczeniem wlasnych pracownikéw) z tytutu dostaw, robét 1 ustug.

Po stroniec Wn konta 202 ksigguje sig splate tych zobowiazan, np. gotéwka lub przelewem.

Na stronie Ma konta 202 ksieguje si¢ zobowigzania powstate z tytuhu zakupu materiatow,
towardw Iub ustug,

Saldo konta 202 wystepuje po stronie Ma 1 wyraza stan zobowigzan wobec dostawcéw. W
wyjatkowych przypadkach, gdy dokonano nadptaty, przedptaty na poczet dostaw, moze
wystapic saldo Wn, oznaczajace nalezno$ci od dostawcy.

Do konta 202 prowadzi sig¢ ewidencje analityczng z wyodrebnieniem rozrachunkdw z
poszczegdlnymi kontrahentami.

Do konta 201 i 202 prowadzi si¢ ewidencje analityczng z wyodrebnieniem rozrachunkow z
poszczegolnymi kontrahentami.

Konto 220 — Rozrachunki publicznoprawneé

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wszelkich podatkdw, cet i optat wnoszonych do
budzetu, a w szczegdlnosei: '

- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

- optat skarbowych,

- innych tytulow, do ktorych stosuje si¢ przepisy o zobowigzaniach podatkowych.

Na stronie Wn konta 220 ksigguje si¢ przede wszystkim:
zaplaty zobowiazan wobec budzetu z tytuhn podatkéw, cet 1 oplat administracyjnych (konto
przeciwstawne — konta zespotu 1).

-naleznosci z tyt.korekty uprzednio dokonanych rozliczen z budzetem(konto przeciwstawne —
konta 230 oraz 870 lub 850)

Na stronie Ma konta 220 ksigguje si¢ powstanie zobowiazan wobec budzetu przede
wszystkim z tytulu:

- naticzonych zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych (konto przeciwstawne 230,
850),

-naliczonych zaliczek na podatek dochodowy od os6b prawnych (konto przeciwstawne 870),
- wplywy z tytulu zwrotu nadplat podatkéw 1 oplat (konto przeciwstawne — konta zespoltu 1).
Konto 220 moZe mie¢ saldoe Wn, ktdre oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetu.

Do konta 220 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedtug urzedéw, z ktérymi Wystqpu,jac
rozliczenia, z wyodrgbnieniem poszezegdlnych tytutéw rozrachunkdw.

Konto 225 — Rozliczenie z tvt. dotacii

Konto shuzy do ewidencji kwoty zobowiazania z tytutu rozliczenia:



1) dotacji celowej na cele inwestycyjne:

a) w przypadku jej niepelnego wykorzystania (konto przeciwstawne 846),

b) podatku VAT podlegajacego zwrotowi z US (konto przeciwstawne 846);

2) zwrotu niewykorzystanej do kofica roku dotacji podmiotowej (konto przeciwstawne 740),
3) zwrotu dotacji celowe) na zadania biezace {(konto przeciwstawne 741).

Konto 225 moze na koniec roku wykazywaé wylacznie saldo Ma, ktdre oznacza wielkos§é
otrzymanych przez instytucj¢ dotacji podlegajacych zwrotowi w wyniku ich rozliczenia na
podstawie zawartej umowy lub na podstawie art. 168 ustawy o finansach publicznych — w
przypadku instytucji podleglych Skarbowi Pafstwa — lub art. 251 — ustawy o finansach
publicznych dla instytucji, dla ktorych organizatorem jest jednostka samorzadu terytorialnego.

Konto 229 — Pozostate rozrachunki publiczno-prawne

Shuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetem
(np. z ZUS). Rozrachunki te prowadzone sg z tytutu:

- sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe,

- sktadek na ubezpieczenie chorobowe,

- skladek na ubezpieczenie wypadkowe, wyplaconych przez pracodawce $wiadczed z
ubezpieczenia chorobowego,

- skiadek na powszechne ubezpieczenie zdrowotne oraz wyplat zasilkow z tytulu
ubezpieczenia spolecznego.

Na stronie Wn konta 229 ksigguje si¢ przede wszystkim:

- wyplacone przez instytucje S$wiadczenia z ubezpieczenia chorobowego (konto
przeciwstawne 131,100 ),

- naliczone zasitki pokrywane ze skladek na ubezpieczenie spoleczne (konto przeciwstawne
230),

- przekazanie skladki do ZUS na ubezpieczenie spoleczne 1 powszechne ubezpieczenia
zdrowotne, tj. przelew réZznicy migedzy naliczonymi sktadkami, a wyplaconymi §wiadczeniami
(konto przeciwstawne 131),

- korekty bedace zmnigjszeniem naliczonej wezeéniej sktadki 9ptacone tak przez pracodawce,
jak 1 przez pracownikow (konto przeciwstawne 230,445).

Na stronie Ma konta 229 ksiecguje sie przede wszystkim: 7

- zobowigzania instytucji kultury (platnika } wobec ZUS (konto przeciwstawne 445, 230),

- korekty bedace zwigkszeniem naliczonych wezesniej skladek (konto przeciwstawne 445,
230),

- odsetki za nieterminows regulacje sktadek obciazajace platnika (konto przeciwstawne 751).

Konto 229 moze wykazywad saldo Ma, ktdre oznacza stan zobowigzan wobec ZUS z tytulu
naliczonych skiadek.

Do konta 229 prowadzi sig ewidencjg analityczng z podziatem na rodzaje optacanych sktadek.

Konto 230 — Rozrachunki z tvtula wvnagrodzef

Shuzy przede wszystkim do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytutu naliczonych
wynagrodzen.



Na stronic Wn konta 230 ksieguje sig w szczegdlnosei:

- wyplaty wynagrodzen netto i zaliczek na wynagrodzenia (konto przeciwstawne 100, 131),

- potracenia dokonane z naliczonych na licie wynagrodzen ujetych na liscie plac (konto
przeciwstawne 220, 229, 249),

- wyplaty zasitkéw ZUS naliczonych na listach wynagrodzet (konto przeciwstawne 131,100),
- obcigzema z tytulu nadplaty wynagrodzen (konto przeciwstawne 430).

Na stronie Ma konta 230 ksieguje sig przede wszystkim: 7
- naliczone wynagrodzenia brutto, zasitki ZUS i inne §wiadczenia ujete na Hécie plac (konto
przeciwstawne 229, 430,445).

Konto 230 moze wykazywaé saldo.
- Wn wyrazajace stan nalezno$ci z tytutu wynagrodzen.
- Ma wyrazajace stan zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
Jest przeznaczone do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkéw z pracownikami za
wyjatkiem podlegajacych ewidenciji na koncie 230.

Na stronie Wn konta 234 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplacone zaliczki do rozliczenia (konto przeciwstawnel00),

- splate zobowigzan wobec pracownikéw (np. z tytutu delegacii stuzbowych) — konto -
przeciwstawne 100 lub 131).

Na stronie Ma konta 234 ksigguje sie przede wszystkim:

- rozliczenie zaliczek (konto przeciwstawne — konta zespohu 4),

- naliczenie zobowigzan wobec pracownikow z tytutu wydatkéw poniesionych w imieniu
instytucji kultury (konto przeciwstawne 230, konta zespotu 4).

Konto 234 moze wykazywac saldo:
- Wn wyrazajqce stan naleznosci od pracownikow,
- Ma wyrazajace stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 249 — Pozostate rozrachunki

Na koncie 249 ewidencjonuje si¢ zaréwno krajowe jak 1 zagraniczne naleznoSci i roszezenia
oraz zobowigzania nie objete ewidencja na kontach 202-234.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a salde Ma — stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Zespbl 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenia

Konta zespotu 4, koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenia” sg przeznaczone do:
- ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym (400 do 460),
- rozliczenia tych kosztow (konto przeciwstawne 860).

Po stronie Wn konta 400 do 460 ksieguje sie poniesione koszty, a po stronie Ma ich
zmniejszenia.



Konto 400 — Amortyzacja

Shizy do ewidencii kosztéw amortyzaciji:

- $srodkow trwatych ujmowanych w ewidencji na kontach 0101 013,
- wartosci niematerialnych 1 prawnych konto 020,

- zbioréw bibliotecznych konto 014.

Po stronie Wn konta 400 ksicguje sie amortyzacje Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych (konto przeciwstawne 070 do 074). _

Po stronic Ma konta 400 ksicouje sig¢ zmniejszenia naliczef amortyzacji (konto
przeciwstawne 070 do 074).

Do konta 400 prowadzona jest ewidencja analityczna.

Konto 411 — Zuzycie materialow

Przeznaczone jest do ewidencji kosztéw zuzycia materialow (konto przeciwstawne 131 lub
202).

Po konta 411 prowadzona jest ewidencja analityczna.

Konto 419 — Zuzycie energii

Przeznaczone jest do ewidencji rzeczywistych kosztow zuzycia energii elekirycznej, cieplnej,
gazu, wody (konto przeciwstawne 131 lub 202).

Do konta 419 prowadzona jest ewidencja analityczna.

Konto 420 - Ushugi telekomunikacyjne i pocztowe

Stuzy do ewidencji rzeczywistych kosztow zakupionych obcych
ustug:remontowych kulturalnych, transportowych,telekomunikacyjnych i pocztowych,
informatycznych oraz pozostatych ushug obeych (konto przeciwstawne 131, 202).

Konto 430 — Wynagrodzenia ,

Shuzy do ewidencji wynagrodzen pienigznych (osobowych, bezosobowych) wyplaconych
pracownikom i innym osobom fizycznym (konto przeciwstawne 230). Na koncie tym w
szczegblnoscl ujmuje sie:

wynagrodzenia zasadnicze, dodatki funkcyjne, za staz pracy i inne, nagrody jubileuszowe,
ekwiwalenty za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, odprawy w zwiazku z przejsciem na
emeryture, rente; nagrody uznaniowe, wynagrodzenia za czas choroby ze $rodkéw zaktadu
pracy; wynagrodzenia bezosobowe wyplacone na podstawie umowy o dzieto lub zlecenie.

Do konta 430 prowadzi si¢ ewidencje analityczng.

Konto 440 — Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Shizy do ewidencii naliczonych w cigzar kosztow odpiséw na zakladowy fundusz éwiadczen
socjalnych (ZFSS) przeznaczonych na $wiadczenia dla pracownikéw instytucii kultury.
Zasady przeznaczania §rodkéw ZFSS na poszezegélne cele i rodzaje dziatalnoéci socjalne
oraz zasady 1 warunki korzystania z ustug 1 §wiadczen finansowanych z Funduszu okresla
kierownik instytucji kultury w regulaminie.

Po stronie Wn konta 440 ksigguje si¢ naliczone odpisy na ZFSS (konto przeciwstawne 850
lub 640), a po stronie Ma konta 440 ksieguje sie ewentualne korekty tych naliczed oraz
przeniesienie sumy naliczonych odpiséw na wynik finansowy na koniec roku (konto
przeciwstawne 860).




Konto 441 — Inne $wiadczenia na rzecz pracownikow

Stuzy do ewidencji wyplat pienigZnych oraz wartodci $wiadczent w naturze lub ich
ckwiwalentoéw nie =zaliczonych wedlug przepisow do wynagrodzen, ujmuje sigw
szczegolnosei :

- warto$¢ Swiadezeh rzeczowych, wynikajacych z przepiséw dotyczacych bezpieczefstwa i
higieny pracy, :

- odziez ochronna i robocza,

- koszty obowiazkowego szkolenia pracownikéw (np. w zakresie bhp, ppoz) oraz w zakresie
obowigzkowego podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

- ryczalt za uzywanie do celow stuzbowych prywatnych samochodéw.

Po stronie Wn konta 441 ksigguje si¢ wszystkie naliczone koszty (konto przeciwstawne 100,
131, 202, 234}, a po stromie Ma komta 441 przeniesienie sumy kosztéw pozostatych
$wiadcezeft na rzecz pracownikow instytucji kultury niezaliczonych do wynagrodzefi na wynik
finansowy na koniec roku (konto przeciwstawne 860).

Konto 445 - Skiadki na ubezpieczenie spoteczne i Funduszu Pracy *
Stuzy do ewidencji skladek z tytutu ubezpieczenia spotecznego 1 Funduszu Pracy naliczonych
od wynagrodzen pracownikow.

Po stronie Wn konta 445 ksigguje si¢ naliczone koszty z tytutu skiadek na ubezpieczenia
spoleczne, odpiséw na Fundusz Pracy (w korespondencji z kontem 229),

a po stronie Ma konta 445 ksieguje si¢ ewentualne korekty tych naliczeri oraz przeniesienie
sumy naliczonych skladek na US, FP na wynik finansowy na koniec toku (konto
przeciwstawne 860),

Do konta 445 prowadzi si¢ ewidencje analityczna,

Konto 450 — Podatki 1 oplaty

Stuzy do ewidencji wszelkich podatkéw i oplat adrmmstracmnych 0bc1qzaj acych koszty
dzialania instytucji Na koncie tym w szczegdlno$ci ujmuje sie:

— podatek od nieruchomoéci (4j. od budynkdw, budowli i gruntow);

— podatek VAT naliczony, niepodlegajacy zwrotowi ani odliczeniu od podatku naleznego;z
wyjatkiem podatku naliczonego niepodlegajacego odliczeniu dotyczacego zakupu aktywéw
trwatych, ktéry zwigksza warto§é naktadow na kontach zespoha 0;

— podatek nalezny przy zakupie ustug z importu oraz obciazajacy towary wydane na potrzeby
reprezentacji lub reklamy — na podstawie faktury wewnqtrznej,

— oplaty lokalne (terenowe);

— oplaty za wieczyste uzytkowanie gruntow;

-~ oplaty skarbowe, podatek od czynnofci cywilnoprawnych oraz urzedowe oplaty
administracyjne i manipulacyjne z wyjgtkiem oplat i PCC zwiekszajacych ceng nabycia
sktadnikow majatku trwatego, ktdre ujmowane sg na kontach Zespohu 0;

— oplaty licencyjue uprawniajace do prowadzenia okreSlonej dzialalnoici w okresie
nieprzekraczajacym jednego roku, natomiast gdy przekracza jeden rok — ujnmuje sie na koncie
»Wartosci niematerialne 1 prawne”;

— oplaty za ochrong §rodowiska;

- podatek od §rodkéw transportowych z tytulu posiadania samochodéw ciezarowych;

— mnaliczone zobowiazania z tytulu oplat PFRON (nie stanowia one kosztu uzyskania
przychodu dla updop).



Nie ksieguje si¢ na koncie 450 podatkow 1 oplat o charakterze sankcyjnym (konto 761 lub w
przypadku odsetek kemto 751), oplat sadowych z tytutlu dochodzenia spornych naleznodci
(konto 761) lub z tytulu zakupu aktywow trwatych (Wa Zespdl 0).

Po stronieWn konta 450 ksigguje si¢ zarachowane oraz zaplacone podatki i oplaty (konto
przeciwstawne 220}, a po stromie Ma konta 450 ujmuje si¢ ewentualne korekty tych naliczen
(konto przeciwstawne 22() oraz przeniesienie sumy naliczonych podatkéw 1 optat na wynik
finansowy na koniec roku (konto przeciwstawne 860).

Do konta 450 prowadzi sig ewidencjg analityczna,

Konto 460 — Pozostate koszty
Stuzy do ewidencji wszystkich pozostatych kosztow nie ujmowanych na kontach 400 -- 450.

Na koncie tym w szczegonosdcl ujmuje sie:

- ustugi bankowe,

—podroze shuzbowe,

— koszty reprezentacii,

—koszty reklamy,

— ubezpieczenia OC, AC i majatkowe (§rodkéw trwatych, sprzetu itp.),
— koszty racjonalizacji 1 wynalazczoscli,

— skiadki na rzecz organizacji, do ktorych przynaleznosé jest obowiazkowa,
— koszty doradztwa, opinii, ekspertyz,

--nagrody pieni¢zne za wygrane w konkursach,

— pozostate koszty.

Konto 490 — Rozliczenie kosztow

Shlzy do:

1) biezacego przenoszenia na konta Zespolu 5 ,Koszty Wed?(ug typéw dziatalno$ci i ich
rozliczenie” i zespolu 6 ,Produkty i rozliczenia migdzyokresowe” kosztéw prostych
zaewidencjonowanych na kontach 400 do 460 za posrednictwem strony Ma 490,

2) zaksiggowania pod data zamknigcia ksiag kosztu  wlasnego  sprzedazy
zacwidencjonowanych na kontach zespolu 7 ,Przychody 1 koszty zwigzane z ich
osiagnigciem” —na stronte Wn 490.

Na koncie 499 po stronieMa ksieguje si¢ w ciagu roku koszty przeniesione na konta zespoht
5 (jedli dotycza biezacego okresu) Iub zespohu 6 (jedli dotycza przysztych okreséw), a po
sironie Wn konta 490 yymuje si¢ zmniejszenia stanu produktow z tytulow niezwigzanych ze
sprzedaza.

W ciagu roku konto 450 wykazuje saldo Ma.

W koficu roku na strone Wn konta 490 przenosi si¢ koszt whasny sprzedazy z poszczegdlnych
kont zespotu 7.

Saldo Wn lub Ma konta 490 powstale po tych ksiggowaniach wskazuje na zmiang warto$ei
produktow zaistniata w ciagu roku (réznicg pomiedzy suma sald kont zespotu 6 na poczatek i
na koniec roku).



Zespol 6 ,,Produkty i rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 640 — rozliczenia miedzvokresowe —czynne

Jest przeznaczone do ewidencji kosztow zaliczanych do kosztdéw dziatalno$ci w innych
okresach niz okres, w ktorym zostaly poniesione. Zgodnie z art. 39 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci jednostki dokonujg czynnych rozliczefi migdzyokresowych kosztow, jezeli
koszty dotycza przysziych okreséw sprawozdawcezych.

Konto 640 wykazuje na koniec roku salde Wn, ktére oznacza wielkos¢ kwot do rozliczenia
w przyszlych okresach.

Konto 641 — rozliczenia micdzvokresowe —bierne

Instytucje kultury dokonuja biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow w wysokosci
prawdopodobnych zobowiazan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy,
wynikajacych w szczegblnoici ze Swiadczefi wykonanych na rzecz instytucji kultury przez
kontrahentow instytucii, jesli kwote zobowiazania moZna oszacowaé w sposob wiarygodny.
Konto 641 na koniec roku wykazuje saldoMa, ktdre oznacza wartosC utworzonych rezerw na
koszty przysztych okresoéw.

Zespo} 7 — Przychody i koszty

Przychodami instytucji kultury moga byé:

- dotacje od organizatora,

- wpltywy z najmu lub dzierzawy sktadnikoéw majatkowych instytucji,

- §rodki uzyskiwane od osdb fizycznych i prawnych

- oplaty za Swiadczone ustugi,

- przychody ze sprzedazy wiasnych wydawnictw i materiatéw promocyjnych.

Konto 700 — Przvchodv ze sprzedazy ushug

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody, ze sprzedazy na strone Ma konta 860. Na
koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konio 740 - Dotacie podmiotowe

Stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych od organizatora na dz1a1a]nosc {konto przeciwstawne
131).

W koficu roku obrotowego przeksiggowuje sig: saldo Wn (dotacje przekazane) na strone Wn
konta 860, a saldo Ma (dotacje otrzymane) na stron¢ Ma konta 860. Na koniec roku saldo na
koncie 740 nie wystgpuje.

Konto 741 - Dotacje podmictowe

Przeznaczone jest do ewidencji dotacji celowych otrzymanych od organizatora lub z budzetu
na okreslone zadania [ub programy biezace (art. 28 ust. 3 pkt 3 ustawy o dziatalno$ci
kulturalneg).




Jednostki, ktérym zostata udziclona dotacja celowa, sa obowiazane do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiggowej Srodkéw  przyznanych z dotacjii oraz wydatkow
dokonywanych z tych §rodkéw, a takze do jej rozliczenia (art. 152 ufp).

Wskazane jest zatem prowadzenie analityki do konta 741 umozliwiajacej ewidencig
wykorzystania dotacji celowej na poszezegdlne realizowane przez instytucje zadania.

Na stronie Wn konta 741 ksi¢guje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio otrzymang dotacje
{(konto przeciwstawne 225) oraz przeniesienie na koniec rokn obretowego salda na konto
860 ,,Wynik finansowy”.

Na stronieMa konta 741 ksieguje SlQ otrzymang dotacj¢ (konto przeciwstawne 131).

Do konta 741 prowadzi sig ewidencje anahtyczna wedtug realizowanych zadan.

Konto 750 — Przychody finansowe

Stuzy do ewidencji przychodéw zrealizowanych i naleznych z operacji ﬁnansowych (konto
przeciwstawne 131), a w szczegdlnoscei:

- odsetki 1 prowizje od operacji finansowych od srodkéw ulokowanych na rachunku
bankowym. '

W konicu roku sumg pozostatych przychodow przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

Na konriec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe

Stuzy do ewidencji kosztow finansowych jednostki, do ktérych zalicza sig:

— odsetki zwioki z rdéznych tytuldéw, zarowno naliczone, jak 1 zaptacone,

— prowizje i odsetki od kredytdéw obrotowych,

- odsetki od kredytéw inwestycyjnych po zakoniczeniu inwestycii,

—ujemne roznice kursowe, zarowno zrealizowane, jak i niezrealizowane,

— odpisy z tytutu aktualizacji naliczonych odsetek zwloki,

— odpisane naleimosci z tytlu odsetek z powodu nieSciagalnoéci, umorzenia lub
przedawnienia, o ile wezesniej nie byly objete odpisem aktualizacyjnym.

Konto 751 w ciagu roku wykazuje saldo Wn, kiére oznacza sume poniesionych kosztow
finansowych 1 podlega przeniesieniu na konto 869 ,,Wynik finansowy”.

Konto 760 — Pozostale przychody operacvine

Stuzy do ewidencji pozostatych przychodéw operacyjnych, niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dziatalno$cig instytucii kultury.

Po stronie Wn kenta 760 ujmuje sig¢ w szezegdlnodci zmniejszenia pozostatych przychodéw
operacyjnych (konto przeciwstawne 201, 234, 249} oraz 1ch przeniesienia na dzien bilansowy
na wynik finansowy (konto przemwstawne 860).

Po stronie Ma konta 760 uymuje si¢ w szczegdlnosci nastegpujace przychody:

— ze sprzedazy 1 likwidacji $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwalych w budowie (konto przeciwstawne 201);

— otrzymane darowizny lacznie z ewentualnym podatkiem VAT (konto przeciwstawne —
konta zespohu 1, 2 1 3);

— otrzymane odszkodowania i kary umowne (konto przeciwstawne — zespdt 2) z
wylaczeniem spowodowanych zdarzeniami losowymi;

— odpisanie przedawnionych zobowiazan (konto przeciwstawne - konta zespohu 2);
—rozliczenie nadwyzek inwentaryzacyjnych (konto przeciwstawne 260);



— odpisy z tytulu réwnoleglego do amortyzacji $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, zaliczania dotacji, subwencji 1 doplat na inwestycje, nabycie
srodkow trwatych (konto przeciwstawne 846 ,Rozliczenia migdzyokresowe przychodow
majatku trwalego™)..

Konto 761 — Pozo sta&e koszty operacyine

Stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezpoérednio ze zwykla dzialalnoscia mstytucp
kultury. Do kosztéw tych zalicza sig w szczegolnosci:

— warto$¢ netto sprzedanych skladnikéw rzeczowego majatku trwalego oraz warto$é
nieumorzong likwidowanych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych (z
wyjatkiem zwiazanych ze zdarzeniami losowymi —nadzwyczajnymi),

— koszty likwidacji i sprzedazy aktywow trwalych (jesli nie sg zwiazane ze zdarzenmami
losowymi);

— odpisane naleznoéci przedawnione, umorzone, niesciagalne;

— niezawinione niedobory sktadnikéw majatky;

—naliczone lub zaplacone przez instytucje kary, grzywny i odszkodowania;

— koszty postgpowania spornego (o ile nie obciaZajq strat nadzwyczajnych);

— warto$¢ netto przekazanych nicodplatnie towarow, wyrobow lacznie z naliczonym VAT,

— warto$¢ netto niezawinionych niedoborow;

— wartos¢ odpisanych srodkow trwatych w budowie, ktére nie daty zamwrzonego efektu
gospodarczego;

— odpisy aktualizacyjne tworzone na naleznosct;

— odpisy aktualizacyjne tworzone na zapasy materiatéw, towarow lub produktéw z tytulu
obnizenia warto$ci wskutek uszkodzenia, zepsucia, przestarzato§ci, zmiany cen rynkowych
lub posiadania zapasOw zbednych lub nadmiernych, tj. przekraczajacych potrzeby jednostki;

— rezerwy tworzone na pewne i prawdopodobne straty (z wyjatkiem dotyczacych operacji
finansowych). '

Na stronie Wn konta 761 ksieguje sie wyZzej wymienione pozostale koszty operacyjne
(konto przeciwstawne — konta zespotu 0, 1, 2 i 3), a na stronie Ma keonta 761 ujmuje sig ich
zmniejszenie (konto przeciwstawne — konta zespoiu 0, 1, 2-i 3) oraz przeniesienie w koncu
roku sbrotowego salda tego konta na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konto 770 — Zyski nadzwyczajne

Stuzy do ewidencji zyskéw nadzwyczajnych spowodowanych skutkami zdarzen
powstajacych

niepowtarzainie, poza zwykiq dziafalnoscia instytucji kultury, niezaliczonych do pozostatych
przychodéw operacyjnych. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 33 ustawy o rachunkowosci przez straty
i zyski nadzwyczajne rozumie sig straty 1 zyski powstajace na skutek zdarzen trudnych do
przewidzenia, poza dzialalnoScig operacyjng jednostki i niezwiazane z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia. Sg to m.in.:

— odszkodowania za straty bedace skutkiem zdarzen losowych (np. powodzi, kradziezy z
wlamaniem, pozaru, huraganu, zalania, gradobicia itp.);

— rownowarto$¢ nadajacych si¢ do dalszego wykorzystania rzeczowych aktywow
majatkowych objetych skutkami zdarzen losowych.

Zyski te ksieguje sie po stromnie Ma konta 778 (konto przeciwstawne 131, zespol 2),

a po stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku obrotowego na wynik
finansowy (konto przeciwstawne 869).



Konto 770 — Straty nadzwyczajne

Stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, a w szezegdlnoscei:

1) poniesionych kosztéw usunigeia skutkéw zdarzen losowych;

2) skutkéw zdarzen losowych dotyczacych, m.in.:

— warto$ci niematerialnych i prawnych,

— $rodkow trwatych,

— materiatéw, towardw, wyrobdéw, srodkéw pienieznych.

w wyniku pozaru, powodzi, zalania, gradobicia, kradziezy z wlamaniem.

Straty te ewidencjonuje si¢ po stronieWn konta 771 (konta przeciwstawne — zespot 0, 1 2),
a po stronieMa konta 771 ujmuje si¢ przeniesienie kwoty strat na keniec roku

na wynik finansowy (konto przeciwstawne 860).

Zespéi 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 przeznaczone sa do:
- ewidencji funduszu instytucyi,
- ustalania i rozliczania wyniku finansowego.

Konto 800 — fundusz instytucii kultury

Stuzy do ewidencji stanu oraz wszelkich zwickszen i zmniejszefi funduszu instytuciji, ktory
stanowi réwnowarto$¢ ujetych w ewidencji sktadnikéw majatku trwatego i obrotowego.
Fundusz instytucji kultury zwigksza sie w szczegdlnosei o:

- amortyzacje majatku trwalego (konto przeciwstawne 400),

- wzrost wartoSci Srodkow trwatych bedacy skutkiem zarzadzonej aktualizacji ich wyceny
{konto przeciwstawne 010, 020),

- $rodki z innych zrédet np. nieodplatnie otrzymane $rodki trwate (konto przeciwstawne 010,
020 — wartoéct niematerialne i prawne). _

Zmniejszenie funduszu instytucji nastepuje przede wszystkim z tytuln:
- pokrycia strat za rok ubiegly (przcksiggowanie w roku nastepnym sald Wn pod data
przyjqcia sprawozdania za rok ubiegly na konto 860 — wynik finansowy),

- nicodplatnego przekazania Srodkéw trwatych (konto przeciwstawne 010),

- sprzedazy Srodkow trwatych (konto przeciwstawne 010).

Wszelkie zmmiejszenia tego funduszu ksigguje si¢ po stronie Wn, a zwickszenia na
stronie Ma konta 800.

Konto 806 wykazywad moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 820 - rozliczenie wyniku ﬁnénsowe,qo

stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego netto osiagnictego w roku ubieglym.

Wynik finansowy przeksiegowuje si¢ na to konto z konta 860 ,, Wynik finansowy” w roku
nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego.

Na stronieWn konta 820 ksicguje sie odpisy z zysku, kiéry moze byé przeznaczony na:

— fundusz instytucji kultury (konto przeciwstawne 800);

— inne cele, np. pokrycie btedu z lat ubieghych (konto przeciwstawne 821).

Na podstawie zapiséw statutu albo na podstawie decyzji organizatora po zatwierdzenin
sprawozdania finansowego.

Po stronie Ma konta 820 ksicguje si¢ zysk bilansowy z roku poprzedniego w korespondenciji



z kontem 860 oraz przeksiegowanie straty bilansowej za rok ubiegly na Wn konta 800
HEundusz instytucji kultury™.

Konto 820 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza nicrozliczona strat¢ netto za rok
poprzedni lub saldo Ma, ktére oznacza niepodzielony zysk netto za rok poprzedni.
Rozliczenie wyniku finansowego za 2012 rok moze by¢ dokonane dopiero po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego przez organizatora 1 podjeciu decyzji o przeznaczeniu zysku lub
sfinansowamu straty albo bledu.

Konto 840 — rezerwy

Stuzy do ewidencji rezerw tworzonych na pewne i prawdopodobne straty, ktére stang sig
zobowiazaniem (art. 35d uor), w szczegblno$ci na skutki toczacego sie postqpowama
sadowego.

Konte 840 uznaje si¢ (po stronie Ma) warto$cia utworzonych rezerw, a obciaza (po stronie
Wn) z tytulu: zmniejszenia lub rozwiazania rezerw, przeksiegowania na dochody w zwigzku z
wplata naliczonych kar, odsetek 1 roszczen.

Do konta 840 prowadzi si¢ ewidencjeg analityczna wedhlug tytutu i ich wykorzystania.

Konto 840 wykazuje salde Ma. W bilansie jest ono wykazywane po stronie pasywow,

Konto 845 — rozliczenia miedzvokresowe przvchoddw

Shuzy do ewidencji rozliczenn migdzyokresowych przychodéw, do ktérych zgodnie =z
postanowieniami art. 41 ustawy o rachunkowosci - z uwzglednieniem zasady ostroznodci — w
instytucjach kultury w szczegdlnosci zalicza sig:

— rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkéw z tytulu Swiadezen,
ktorych wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawezych.

Nie zalicza si¢ do rozliczen migdzyokresowych przychodéw:

— nadwyzki dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi, ustaloncj przy wycenie na dzien
bilansowy innych niz §rodki pieniezne i krotkoterminowe papiery wartosciowe (przeznaczone
do obrotu) aktywow 1 pasywow wyrazonych w walutach obcych. W zwiazku z nowelizacja,
ustawy o rachunkowosci, poczawszy od 1 stycznia 2002 r., tego typu réznice kursowe odnosi
si¢ bezpodrednio na przychody lub koszty finansowe;

- kwoty podwyzszajacych naleznosci tub roszezenia — na ktére uprzednio utworzono rezerwe
— do czasu ich ofrzymania (zaptaty) lub odpisania.

Po stronie Wn konta 845 ujmuje si¢ rozliczenie (przeniesienie na odpowiednie konto) —
zarachowanych w poprzednich okresach sprawozdawczych — rozliczen miedzyokresowych
przychodéw, w odpowiednie) czesct odnoszacej sie do danego okresu sprawozdawczego iub
zmniejszenia — rozliczen migdzyokresowych przychodéw. Po stronie Ma konta 845 ujmuje
si¢ natomiast powstale w bieZagcym okresie sprawozdawczym przychody odnoszace sie do
przysztych okresdw sprawozdawczych.

Saldo Ma konta 845 wyraza warto§é przychoddw ustalonych i zarachowanych, lecz jeszcze
nierozliczonych do konca okresu sprawozdawczego, t]. rozliczanych w czasie.

Kohto 851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczed Socjalnvch

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen 1 zmniejszen zakiadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, ktéry tworzy ste dla pracownikéw instytucji kultury z odpiséw dokonywanych w
cigzar kosztéw dziatalnodci operacyjoej (ustawa z 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu



$wiadczen socjalnych — t.j. DzU. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z pdzn. zm., ostatnia zmiana z
2011 r. Nr 45, poz. 235).

Instytucje kultury, ktére wg stanu na dzien 1 stycznia danego roku zatrudniajg mmiej mz 20
pracownikéw w przeliczeniu na peine etaty maja mozliwos¢ wyboru tworzenia funduszu lub
wyptacania §wiadczenia urlopowego (art. 3 ust. 3 ustawy o ZFS$S).

Bez wzgledu na wielko$¢ zatrudnienia Fundusz muszg tworzy¢ pracodawcy prowadzacy
dziatalnosé w formie jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych (art. 3
ust. 2 ustawy o ZFSS) oraz instytucje kultury zatrudniajace ponad 20 os6b w przeliczeniu na
etaty. ,

Na stronie Wn konta 850 ksicguje si¢ przede wszystkim:

— réwnowarto$é zakupionych skierowan wcezasowych, sanatoryjnych, kolonijnych

itp. (konto przeciwstawne 202);

— warto$¢ udzielene] pomocy materialnej — rzeczowej lub finansowej (konto przeciwstawne
101, 132);

— umorzenie uprzednio udzielonych pezyczek (konto przeciwstawne 237);

— korekte zmniejszajaca odpisu rocznego (konto przeciwstawne 440).

Na stronie Ma konta 850 ksigguje sic w szczegolnosei:

— odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (konto przeciwstawne 440);

Konto 860 — wvnik finansowy

Stuzy do ustalenia w koficu roku wyniku finansowego netto (zysku lub straty na dziatalnoédci
instytucjt). -

Na stronie Wa konta 860 ksicguje sig pod datg 31 grudnia danego roku:

— sume kosztéw poniesionych w okresie z uktadu rodzajowego (konta przeciwstawne

400 do 460);

— koszt wlasny sprzedanych produktow i ustug (konta przeciwstawne 711-713);

— koszt sprzedanych towaréw 1 materialéw (konta przeciwstawne 731, 733);

— straty nadzwyczajne (konto przeciwstawne 771);

— sume zmniejszen stanu produktéw (konto przeciwstawne — saldo Wn konta 490);

— obroty wewnetrzne (saldo Wn konta 790); '

— koszty finansowe (saldo konta 751},

- pozostale koszty operacyjne (saldo Wn konta 761);

— sume naliczonego podatku dochodowego (saldo Wn konta 870).

Natomiast pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego nastepuje przeksiggowanie na
820 zysku bilansowego z rokn poprzedniego.

MNa stronie Ma konta 86@ ksieguje sie pod datg 31 grudnia danego roku:

— sume przychoddéw ze sprzedazy produktow 1 ustug (konto przeciwstawne — salda kont od
700 do 710);

— przychody ze sprzedazy towardw i materiatléw (konta przeciwstawne — 730, 732);

— dotacje budzetowe 1 unijne ofrzymane na cele biezace (konta przeciwstawne — 740 do 742);
— przychody finansowe (konto przeciwstawne — saldo konta 750);

— pozostate przychody operacyjne (konto przeciwstawne — saldo Ma konta 760);

— sume zwickszen stanu produktéw (konto przeciwstawne — saldo Ma 490);

-- saldo Ma obrotow wewngtrznych konta 790;

— sumg zyskéw nadzwyczajnych (konto przeciwstawne — strona Ma konta 770);

— oraz pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego przeksiegowanie straty bilansowej
roku ubiegtego na konto 820 ,,Rozliczenie wyniku finansowego™.



1

Saldo komta 860 na komiec roku wykazuje wynik finansowy netto (zysk Iub strata) z
dzialalnogci operacyjne;.

Konto 870 — podatek dochodowy od 0s6b prawnych

Przeznaczone jest do ewidencji obowigzkowego obciazenia wyniku finansowego z tytulu
podatku dochodowego, jesli na podstawie ustalefi zawartych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych instytucja kultury bedzie zobowiazana do naliczenia

1 odprowadzenia tego podatku.

Po stronie Wn konta 870 ksigguje si¢ naliczony podatek dochodowy w korespondencji
z kontem 220 ,,Rozrachunki publicznoprawne”, a po stronie Ma konta 870 ujmuje

si¢ ewentualne zmniejszenia naliczonego podatku oraz przeksiegowanie w kofcu

roku obrotowego salda tego konta na konto 860.

Zespol 6 , Produkty i rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 640 — podatek dochodowy od osdb prawnvych
Konto 870 — podatek dochodowy od 0sob prawnych




